Du har bestilt og fået en postkasse i Skoda.


Du har fået en brugerID og 


et foreløbigt kodeord.


Du har dermed fået en emailadresse:jens.jørgensen@soeborgskole.dk





For at komme ind til dit postområde, hvorfra du blandt meget andet kan sende og modtage mail skal du bruge skodaprogrammet.





1.	Åbn skodaprogrammet (dobbeltklik på skodaikonet på skrivebordet).


2.	i øverste “rille” skriver du dit brugerID, læg mærke til store/små bogstaver.


3.	i nederste “rille” skriver du dit kodeord


	tryk login





Nu er du inde i DIT postområde.


********************************************


Der er nu 3 væsentlige ting, du skal ordne første gang, du er logget ind.





1.	Ændre din adgangskode.


	For din egen og for andres skyld, så det er helt sikkert at det kun er dig der har adgang.


	Forbindelse/Skift kodeord


	Skriv dit “gamle” kodeord i den øverste


	skriv dit ny!! i rille 2-IKKE æ, ø eller å eller mellemrum, gerne en blanding af tal og 	bogstaver.


	Opfind f. eks. en huskeregel:ospekos fra Ole sad på en knold og sang 86p1k87.


	skriv dit ny!! en gang til i rille 3.


	OK


	Filer/Exit


2.	Gå nu ind i dit postområde igen med dit ny kodeord(det gamle virker ikke mere)


	For at andre i Skoda kan kende forskel på Per og Poul, kan Per og Poul skrive et Resume, 	der så er tilgængelig for alle skoda”medlemmer”.


	Det er en god ide, som jeg vil foreslå, du også gør, men det er ikke et must.


	Fil/Åbn/Resume


	I øverste rille th skriver du dit navn.


	I det nederste felt kan du nu skrive kort om dig selv f. eks., at du er elev på Søborg Skole i 	Gladsaxe kommune.


	Du kan så brodere videre en anden gang, der er altid adgang til Resume for ændringer.


3.	Programmet er udstyret med en chat-funktion.


	Den er slået til fra starten, så andre kan finde dig på en online-nu liste og kontakte dig.


	Det kan være irriterende, så her kan du slå funktionen fra.


	Rediger/Preferencer/Postkasse


	Sæt et “flueben” i ruden Accepterer ikke invitationer


	OK.





Du finder din indgående post under mailikonet.


Du sender mail ved


	Meddelelse/Ny meddelelse


	


HVORDAN - om SKODA(Skolekom)
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